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Постановление

 От 06.04.2012года                                                                                               № 20
Об утверждении административного регламента
 предоставления муниципальной услуги 
«Заключение договора социального найма жилого 
помещения муниципального жилищного фонда»

            На основании Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
  ПОСТАНОВЛЯЮ:
1.Утвердить административный регламент   предоставления муниципальной услуги «Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда» (прилагается). 

2. Настоящее постановление подлежит обнародованию в поселении.
3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.  

Глава муниципального образования 

городского поселения «Янчукан»                                       Л.Н.Изюмова

Административный регламент 
предоставления муниципальной функции
«Заключение договора социального найма жилого помещения 

муниципального жилищного фонда».
1. Общее положение

Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда» (далее Регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением от 19.12.2011г № 17 «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административного регламента предоставления муниципальной услуги», в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1.Предмет регулирования. Настоящим Регламентом устанавливаются обязательные требования, обеспечивающие необходимый уровень доступности Услуги заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда (далее Услуга) в целом, а также на каждом этапе ее предоставления, включая обращение за Услугой, его оформление и регистрацию, получение Услуги, и рассмотрение жалоб (претензий) получателей Услуги.

1.2. Заявителями являются граждане, обратившиеся с заявлением о заключении договора социального найма жилого помещения, расположенного на территории муниципального образования городского поселения «Янчукан», в том числе законные представители (родители, усыновители, опекуны), представители по доверенности (далее – заявители). 

1.3. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной Услуги.
1.3.1. Место нахождения, график работы, справочные телефоны Учреждения, непосредственно предоставляющего  Услугу. Учреждение, обращение в которое необходимо для предоставления Услуги – муниципальное образование городское поселения «Янчукан». Приём Заявителей осуществляется в кабинете № 2 на рабочем месте специалиста Администрации, в должностные обязанности которого входит совершение административной процедуры, по адресу: п. Янчукан, ул Б/С 102. Часы приёма: понедельник – четверг с 8:30 до 18:00, обед с 12:00 до13:30, пятница с 9:00 до 13:00.

1.3.2. Информация для Заявителей по вопросам  предоставления и исполнения Услуги осуществляется непосредственно в администрации муниципального образования городского поселения «Янчукан» посредством:

· телефонной связи, контактный телефон 3-37-25;

· средств массовой информации;

· тематических публикаций;

· в сети Интернет на сайте www.sb-raion.ru.
1.3.3. Адреса официальных сайтов организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги, в сети Интернет, содержат информацию о предоставлении муниципальной услуги и Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты: 

- сайт администрации муниципального образования «Северо-Байкальский район»

 www.sb-raion.ru; 

- адрес электронной почты администрации муниципального образования городского поселения «Янчукан»  yanchukanadm@mair.ru
1.3.4.Порядок получения информации Заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги. Заявитель вправе обратится в Учреждение, оказывающее муниципальную услугу в письменной форме, в устной форме, посредством телефонной связи, электронной почты (указан в п. 1.3.3.), а так же узнать информацию на сайте администрации муниципального образования  «Северо-Байкальский район» (указан в п. 1.3.3.), в том числе на сайте Единого портала государственных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru 

      При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам в пределах своей компетенции. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилию, имя, отчество и должность специалиста, принявшего звонок.

      В случае если ответ на поставленный вопрос не входит в компетенцию специалиста, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщён телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.5. На информационных стендах, размещаемых в помещениях администрации муниципального образования городского поселения «Янчукан», участвующего в оказании Услуги, содержится следующая информация: 

        - адрес муниципального образования городского поселения «Янчукан», график (режим) работы,   номера телефонов, электронной почты  муниципального образования;

       - графики работы, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультирование граждан; 

       - адреса учреждений, взаимодействующих с Учреждением при предоставлении муниципальной услуги;  

       - извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению Услуги;

       - основания отказа в предоставлении Услуги.

1.3.6.  Информация  о сроке процедуры предоставления Услуги   сообщается в устной форме  при подаче документов. 

1.3.7. В любое время с момента приёма документов Заявителю предоставляются сведения о том,  на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находятся предоставленные им документы.

1.3.8.  Специалист, исполняющий муниципальную услугу, оказывает консультации по следующим вопросам:

· времени приёма и выдачи документов;

· срокам исполнения муниципальной Услуги;

· порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги;

1.3.9. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефона или электронной почты.


Консультации и справки в объёме, предусмотренном Административным регламентом, предоставляются  специалистом в течение всего срока исполнения муниципальной услуги.     


Разработчик Регламента, орган, ответственный за организацию предоставления Услуги – администрация муниципального образования городского поселения «Янчукан».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»
2.2. Учреждение, предоставляющее услугу – Администрация муниципального образования городского поселения «Янчукан». Администрация муниципального образования городского поселения «Янчукан» не взаимодействует с другими учреждениями при предоставлении муниципальной услуги. 

Согласно пункта 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуг, утвержденный представительным органом местного самоуправления. 

2.3. Результат предоставления Услуги:
· выдача  договора социального найма жилого помещения муниципального  жилищного фонда; 

· выдача письма  об отказе в заключении договора социального найма.

2.4. Срок непосредственного предоставления Услуги – в  течение 30 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления Услуги:

Предоставление муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование»  осуществляется в соответствии с:

 -  Конституциеё Российской Федерации;
- Жилищным  Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ;

- Гражданским Кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 29.01.1996 № 14-ФЗ;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.05.2005 № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 21.01.2006 № 25 (в ред. от 16.01.2008) «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями».
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной Услуги:

· заявление на заключение договора социального найма;

·  договор социального найма, решение о предоставлении жилого помещения (ордер на жилое помещение);
· паспорта нанимателя и членов семьи (страницы паспорта: фото, регистрация, дети, семейное положение);

· при необходимости: свидетельство о рождении (детей, не достигших 14 лет);

· документы, содержащие сведения о лицах, зарегистрированных совместно с заявителем (справка о составе семьи);

· Документы, содержащие сведения о размере жилой и общей площади занимаемого жилого помещения, основании предоставления занимаемого жилого помещения и наличии (отсутствии) задолженности по оплате за жилое помещение (копия финансового лицевого счета);

· при необходимости: письменное обязательство об освобождении жилого помещения, ранее занимаемого по договору социального найма;

· при необходимости: доверенность, оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной Услуги:

- жилое помещение относится к частному жилищному фонду, к государственному жилищному фонду, к муниципальному специализированному жилищному фонду ; 

- представлен неполный комплект документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента;

-  в реестре муниципальной собственности отсутствует жилое помещение, на которое требуется оформить договор;

-   документы, предоставленные на заключение договора, по форме или содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства;

-   с заявлением о заключении договора обратилось ненадлежащее лицо.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной Услуги;

1) заявителем представлен не полный пакет документов, предусмотренные п. 2.6

Регламента;

2) отказ заявителя принять меры по устранению несоответствия предоставленного

комплекта документов требованиям п.. 2.6. Административного регламента;

3) от заявителя поступило заявление о прекращении рассмотрения запроса о

предоставлении муниципальной Услуги;

4) запрашиваемое помещение не является жилым помещением;

5) запрашиваемое жилое помещение не является собственностью муниципального

образования городского поселения «Янчукан».
2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной Услуги: услуга предоставляется бесплатно;

2.10. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут. 

2.11. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении  муниципальной услуги: в день подачи заявления.

2.12. Требования к помещению, в котором предоставляются муниципальные Услуги.

1)     доступные для населения. 

2) обеспечены всеми средствами коммунально-бытового обслуживания и оснащены телефонной связью.

3) олощадь должна обеспечивать размещение работников и потребителей услуги и предоставление им услуги в соответствии с санитарно-эпидемиологическими требованиями (СанПин 2.4.4.1251-03), отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, правил противопожарной безопасности, безопасности труда и быть защищены от воздействия факторов, отрицательно влияющих на качество предоставляемой Услуги (повышенной температуры воздуха, влажности воздуха, запыленности, загрязненности, шума, вибрации и т.д.), оснащена необходимой мебелью.

4)  помещение должно иметь естественное освещение.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной Услуги

Показателями доступности и качества оказания Услуги являются:

 - соблюдение должностными лицами срока предоставления муниципальной услуги;

-  соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решение и действия (бездействие), принятые и осуществлённые должностными лицами при предоставлении муниципальной услуг
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности  выполнения административных процедур в электронной форме.

Блок - схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении № 2 настоящего Регламента. 

3.1 Последовательность административных действий (процедур)

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация документов;

2) рассмотрение заявления и принятие решения по заявлению:

· выдача  договора социального найма жилого помещения муниципального  жилищного фонда; 

· выдача письма  об отказе в заключении договора социального найма.

3.2. Прием и регистрация заявлений

Основанием для начала предоставления услуги является обращение заявителя к специалисту с комплектом документов, необходимым для заключения договора.

Ответственным является специалист администрации муниципального образования городского поселения  «Янчукан».

1.Специалист при обращении заявителя:

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

- проверяет наличие всех необходимых документов для заключения договора;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.

2.Специалист сличает представленные экземпляры оригиналов и копий

документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если

представленные копии документов нотариально не заверены, специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии,  инициалов и даты.

3.При установлении фактов отсутствия необходимых документов,

несоответствия представленных документов заявленным требованиям специалист уведомляет заявителя о наличии таких фактов, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Если заявление заполнено неправильно, специалист помогает заявителю внести

исправления.

4.Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель

настаивает на их принятии, специалист принимает документы, в течение одного рабочего дня представляет документы главе администрации и докладывает о наличии оснований для отказа в приеме указанных документов. Глава администрации готовит и направляет заявителю письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления с указанием причин отказа и возможностей их устранения.

5.Специалист производит входящую регистрацию заявления:

- регистрационный номер;

- дата поступления заявления;

- данные о заявителе;

- цель обращения заявителя.

Общее время приема документов составляет 20 минут.

6.Критерии принятия решения

а) наличие заявления от заявителя;

б) представление заявителем полного пакета документов;

в) тексты документов написаны разборчиво;

г) фамилии, имена и отчества, адреса места жительства написаны полностью;

д) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не

оговоренных в них исправлений;

е) документы не исполнены карандашом;

ж) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет

однозначно истолковать их содержание.

7.Результатом административной процедуры является регистрация заявления и пакета документов заявителя.

3.3. Рассмотрение и принятие решения по заявлению.

Основанием для начала административной процедуры рассмотрение и принятие решения по заявлению на заключение договора социального найма, является поступление документов к главе администрации.

1.Глава администрации на основании анализа представленных документов

принимает решение:

а) о заключении договора социального найма;

б) об отказе в заключение договора социального найма.

2.Представленные документы с решением главы администрации направляются

специалисту ответственному за заключение договора социального найма для подготовки договора или извещения об отказе в заключение договора.

3.Критерии:

· Наличие зарегистрированного заявления;

· Наличие пакета документов.

4. Продолжительность административной процедуры не более 30 календарных дней.

5. Результатом административной процедуры является решение главы администрации о заключении договора социального найма, либо решение об отказе в заключение договора социального найма.

3.3.Оформление и выдача договора социального найма. 
Основанием для начала административной процедуры оформление и выдача договора социального найма или отказа в заключение договора социального найма, является поступление документов решением главы администрации специалисту ответственному за заключение договора.

1.Специалист в соответствии с решением главы о заключении договора

социального найма:

а) готовит в письменной форме проект договора социального найма в двух

экземплярах в соответствии с типовым договором утвержденным Правительством РФ;

б) направляет проект договора на подписание главе администрации;

в) приглашает заявителя для подписания договора;

г) устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий

личность);

д) знакомит заявителя с договором. Заявитель подписывает два экземпляра

договора;

е) выдает один экземпляр договора заявителю. Второй экземпляр договора,

заявление о заключении договора с прилагаемыми к нему документами вкладывается в папку выданных договоров.

2.Специалист в соответствии с решением главы об отказе в заключение

договора социального найма:

а) готовит в письменной форме письмо об отказе в заключение договора

социального найма в 2 экземплярах  с указанием причин отказа. Данные причины должны быть указаны таким образом, чтобы заявителю, не обладающему специальными знаниями в области права, было ясно, на основании каких правовых норм ему отказано;

б) направляет проект письмо об отказе в заключение договора социального

найма на подписание главе администрации;

в) после подписания указанного решения специалист один экземпляр выдает

заявителю под роспись или направляет заявителю почтой по адресу, указанному в заявлении. Второй экземпляр приобщается к заявлению о заключении договора

социального найма.

3.Критерии:

· решение главы администрации о заключении договора социального найма; 

· решение об отказе в заключение договора социального найма.

4.Результатом административной процедуры является:

· выдача  договора социального найма жилого помещения муниципального  жилищного фонда; 
· выдача письма  об отказе в заключении договора социального найма.

5.Продолжительность административной процедуры не более 30 минут.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1.  Контроль за полнотой и качеством предоставления Услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей Услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей Услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) работников муниципальных образований. Контроль за предоставлением муниципальной услуги «Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда» возложен на главу поселения. Для проведения проверки администрацией муниципального образования городского поселения  создается комиссия  в составе председателя и членов комиссии. Число членов комиссии не может быть менее 3 человек.

4.2. Мероприятие по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме проверок. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий администрации муниципального образования  городского поселения «Янчукан» на текущий год.                                                                                                                                         По обращениям граждан с жалобами на нарушение прав и законных интересов физических лиц, а также для проверки исполнения предписаний об устранении выявленных нарушений.


При проведении мероприятия по контролю у администраций муниципальных образований  могут быть затребованы следующие документы и материалы:

- документы, регламентирующие структуру управления деятельностью учреждения; 

- документы, регламентирующие прием в учреждение;

- иные локальные акты, изданные в пределах компетенции учреждения.


Контроль осуществляется на основании приказа главы поселения. По результатам проверки составляются соответствующие акты, выводы которых доводятся до администрации района и поселений в письменной форме. 
4.3. Должностные лица, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

 4.4. Основные положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением административного регламента устанавливаются и определяются в соответствии с Федеральным Законом, а так же иными правовыми актами Российской Федерации, иными правовыми актами муниципального образования городского поселения «Янчукан».

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц и муниципальных служащих.

5.1. Заинтересованные лица имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги путем подачи жалобы (претензии) на имя руководителя учреждения представляющего муниципальную услугу.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях.:

1) отказ от предоставления муниципальной услуги;

2) отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3) нарушение срока регистрации запроса заявителя о представлении муниципальной услуги;

4) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

6) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате

предоставления муниципальной услуги документах;

7) требование у заявителя документов не указанных в п. 2.6. настоящего регламента.

5.3 Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, либо в электронной форме.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте на адрес указанный в п. 1.3.1.; на

электронный адрес указанный в п. 1.3.4.; так же может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5 Срок регистрации жалобы: в день подачи жалобы.

5.6. Жалоба должна содержать:

1) фамилию, имя, отчество и должность должностного лица, либо муниципального

служащего администрации муниципального образования городского поселения

«Янчукан», решения и действия (бездействие) которых обжалуется;

2) фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица номер (номера) контактного телефона, почтовый адрес и (или) электронный адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействий), должностного лица, либо муниципального служащего администрации муниципального образования городского поселения «Янчукан»;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием

(бездействием), должностного лица, либо муниципального служащего администрации муниципального образования городского поселения «Янчукан».

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие

доводы заявителя, либо их копии.

5.7. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) либо

приостановление рассмотрения:

1) если текст письменного обращения не поддается прочтению;

2) текст заявления написан неразборчиво, содержит нецензурные выражения либо

оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

3) в случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельств;

4) в случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина,

направившего обращение, и почтовый адрес.

5.8. Жалоба, поступившая в администрацию муниципального образования городского поселения «Янчукан», подлежит рассмотрению Главой администрации муниципального образования городского поселения «Янчукан», в течении

15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа,

предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа представляющего услугу, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня её регистрации.

5.9. Заинтересованные лица имеют право на ознакомление с документами, получение информации, необходимых для рассмотрения жалобы (претензии) в течение 7 рабочих дней с момента начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.

5.10. При необходимости перед рассмотрением жалобы (претензии) делается запрос на дополнительные документы от заявителя жалобы.

5.11. Результат досудебного (внесудебного) обжалования оформляется протоколом. В протоколе указываются должностные лица администрации муниципального образования городского поселения «Янчукан», которые обязаны исполнить решение, определенное в протоколе.

5.12. По результатам рассмотрения жалобы Глава администрации муниципального

образования городского поселения «Янчукан» принимает одно из

следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, представляющим муниципальную услугу опечаток и ошибок в выданных в результате представления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.13. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.14. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления Глава администрации муниципального образования городского поселения «Янчукан»

незамедлительно направляет имеющееся материалы в органы прокуратуры.
Приложение № 1 









к Административному регламенту
Главе муниципального образования

городского поселения «Янчукан»

____________________Ф.И.О.

от __________________________
                                               (Ф.И.О. полностью)
                                       проживающего по адресу:  ________

                                           _____________________________

                                            контактный телефон: ___________

 

ЗАЯВЛЕНИЕ
(договор  найма  жилого  помещения)

    Прошу   заключить   __________________________________   расположенного
по адресу: ________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 

Состав семьи:   __________________________________________
 

Дата _________________, подпись нанимателя ________________________________

 

 Приложение № 2








к Административному регламенту

Блок-схема

процедуры предоставления муниципальной Услуги «Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда»
	1. Начало исполнения функции: заявитель

обращается с комплектом необходимых

                        документов










	2. Прием документов, необходимых для оформления договора










               Нет                                                                                             Да

	3. Препятствия для оформления договора отсутствуют


	4. Отказ в оформлении 

договора
	
	5. Подготовка договора



	выдача письма  об отказе в заключении договора социального найма.

	
	выдача  договора социального найма жилого помещения муниципального  жилищного фонда; 










Республика Бурятия 


Северо-Байкальский район


Администрация муниципального образования 


городского поселения «Янчукан»
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